MANUALE OPERATIVO





La procedura viene utilizzata per la registrazione ed il trasferimento all'E.N.S.E. dei dati di confezionamento delle specie ortive.





1. Ambiente di lavoro





La procedura richiede un sistema operativo MS-DOS 3.1 o posteriore  e può operare in una finestra MS-DOS di Windows 3.x o Windows 95/NT. 


Nel file CONFIG.SYS il parametro FILES deve essere impostato almeno come segue:


FILES=80


Nel file AUTOEXEC.BAT deve essere definita la variabile di ambiente CLIPPER nel modo seguente:


SET CLIPPER=F75


La procedura dispone di blocchi a livello di file e record per poter operare in ambiente di rete. In tal caso il programma e gli archivi vanno caricati in una directory del server che diventa condivisa da tutte le stazioni e il file eseguibile deve avere l'attributo di read-only (+r). Sulle stazioni di lavoro è comunque necessaria una directory di lavoro che ospita i seguenti files:


BASE.DBF


TSELEORT.DBF 





2. Archivi utilizzati





La procedura impiega un archivio principale per l'immagazzinamento dei dati  e 4 archivi di supporto relativi a:


- dati di base 


- paesi di provenienza


- registro varietale


- specie certificabili


L'archivio principale contiene i dati relativi alle singole operazioni di confezionamento individuate per partita e n. di lotto (iniziale e finale).


La selezione tra ricartellinatura e confezionamento avviene con una casella a scelta da sbarrare nel caso di ricartellinatura.


Il quantitativo lavorato viene calcolato sulla base dei dati di 3 campi:


- n. di confezioni (ammessi solo valori interi)


- unità di misura del peso; sono ammessi 4 diciture, 3 relative a pesi (g ., hg., Kg.) formattate in modo da occupare 3 spazi, ed inoltre la dicitura Ds. relativa alle dosi di seme;


- valore del peso o del numero di semi; sono ammessi 2 decimali salvo che con dicitura di Ns. (Numero semi) nelle unità di misura.


Per il calcolo viene utilizzato, nel caso di confezioni in dosi, anche il peso dei 1000 semi contenuto nell'archivio di supporto delle specie certificabili. Poichè il peso dei 1.000 semi può cambiare da varietà a varietà il programma utilizza di norma il valore  predetto ma è comunque possibile immettere manualmente un valore ad ogni caricamento  delle operazioni di confezionamento.


Come dati aggiuntivi vanno indicati la data di caricamento (possibilmente uguale a quella di confezionamento o cartellinatura) e la Sezione E.N.S.E. di riferimento, quest'ultima mediante una sigla di identificazione.





L'archivio dei paesi di provenienza consente la distinzione delle nazioni in 3 categorie:


- Italia (codice: ITA)


- paesi comunitari (codice: CEE)


- paesi terzi (codice: TER)





L'archivio delle specie certificabili e il registro varietale vengono utilizzati per assicurare la costanza di  denominazione di specie sementiere e varietà.


Il registro varietale consente anche di individuare mediante caselle di selezione gli ecotipi e le varietà iscritte al Registro nazionale.


L'archivio delle specie certificabili contiene la denominazione ufficiale della specie (da legislazione sementiera), una descrizione più estesa, il nome latino e il peso dei 1000 semi espresso in g. Quest'ultimo valore è essenziale trasformare le confezioni in dosi in Kg.





3. Avviamento del programma





La procedura è costituita da un unico file eseguibile e 6 archivi in formato DBF :


ORTIVE.EXE





SELEORTO.DBF


TSELEORT.DBF


BASE.DBF


COUNTER.DBF


ELENCO.DBF


NAZIONI.DBF


VARIETA.DBF 


Essi vanno caricati in una directory apposita (es. C:\ORTIVE)


Da questa directory il programma è lanciato digitando "ORTIVE".


Al 1° avviamento, e successivamente fino a che il dato non è inserito, una schermata rossa segnala il superamento della data di fine campagna, che al momento del caricamento è nulla.


Vanno subito eseguite queste operazioni:


- dal menu di MANUTENZIONE viene scelta l'opzione MODIFICA DATI VARIABILI e si aggiornano i dati relativi alla Sezione E.N.S.E. di riferimento, al disco di lavoro, al disco di salvataggio, alla directory di lavoro e alla denominazione della Ditta; inoltre come n. di progressivo va inserito 1 e come data di fine campagna va inserito il 30 giugno prossimo; per la sigla della sede e la Sezione E.N.S.E. di riferimento si tenga presente la seguente tabella:





Sezione E.N.S.E.	Sigla	


BATTIPAGLIA	NA	


BOLOGNA	BO	


MILANO	MI	


PALERMO	PA	


TAVAZZANO	TV	


VERONA	VR	


 


- dal menu di MANUTENZIONE si esegue  RICOSTRUZIONE DEGLI INDICI sia relativi ai dati che agli archivi di supporto;


- dal menu di MANUTENZIONE si procede all'aggiornamento degli archivi di supporto.


Gli archivi di supporto non devono essere necessariamente completi per iniziare ad inserire i dati; è però opportuno mantenerli aggiornati (in particolare con le nuove varietà ed i nuovi Paesi) per evitare differenze di denominazione e per utilizzare le finestre a scorrimento di aiuto all'atto del caricamento.





4. Caricamento e gestione dei dati 





Il caricamento e la correzione dei dati seguono modi intuitivi. Alcune informazioni sono attribuite d'ufficio dalla procedura:


- la denominazione della ditta (che deriva dai dati di base inseriti al 1° avviamento del programma)


- la categoria che è indicata come Standard


- il progressivo che è attribuito alla fine della scheda d'immissione per evitare conflitti nel caso di funzionamento in rete.


 L'inserimento di alcuni  dati è assistito da finestre di supporto che vengono attivate dal tasto F2:


- Specie


- Varietà (se è mantenuto aggiornato il relativo archivio)


- Paese  (se è mantenuto aggiornato il relativo archivio)


- Unità di misura


I controlli effettuati sull'inserimento riguardano:


- la denominazione della specie;


- la successione della numerazione tra lotto iniziale e lotto finale;


- la presenza di un altro inserimento identico per specie, varietà, partita, lotto iniziale, lotto finale, quantitativo moltiplicato o ricartellinato;


- la data di caricamento che non deve essere posteriore a quella attuale.


Al termine di un inserimento  o di una correzione sono possibili  3 scelte:


- Si, inserisce la nuova registrazione o la modifica nell'archivio;


- No, ritorna all'inizio della scheda per modificare i dati appena digitati;


- Rinuncia, abbandona la scheda.


Le ricerche dei dati sono effettuate in base alle seguenti semplici chiavi:


 - per data d'immissione, va al 1° inserimento della giornata indicata;


- per partita, va al 1° inserimento della partita (nell'anno corrente);


- per specie, va al 1° inserimento della specie (nell'anno corrente);


- per  varietà, va al 1° inserimento della varietà (nell'anno corrente);


- all'inizio dell'archivio;


- alla fine dell'archivio.


La cancellazione viene effettuata annullando con asterischi i dati letterali e con 0 e i dati numerici di una immissione. L'effettiva scomparsa della registrazione avverrà solo con un'operazione di ricostruzione indici.


La modifica e la cancellazione dei dati sono possibili visualizzando i dati in formato di scheda (opzione di Correzione) sia in formato tabellare (opzione di Scorrimento).





5. Alcune caratteristiche dei dati da inserire


I lotti devono essere indicati nel formato “001”, riempiendo con 0 tutti gli spazi occupati da cifre non significative e collocando le cifre significative a destra (“010” deve indicare il lotto n. dieci). Solo in questo modo sarà poi possibile ottenere il consuntivo statistico del n. di lotti.


Il peso dei 1000 semi nell'archivio delle specie sementiere deve essere espresso in grammi, come numero intero.


La data di fine campagna viene utilizzata per distinguere le annate sementiere, che in linea teorica vanno dal 1° luglio di un anno al 30 giugno dell'anno seguente e non seguono quindi il calendario solare. Dopo il 30 giugno è ancora possibile inserire dati dell'anno passato spostando in avanti la data di fine campagna del numero di giorni strettamente necessario:


es. inserimento di dati 1999 al 15 luglio 2000; la data di fine campagna può essere spostata al 16 luglio 2000.


In questo modo è anche possibile inserire successivamente i dati di una campagna precedente:


es. per inserire dati 2000 al 2 luglio 2000 la data di fine campagna deve essere anteriore (es. 30 giugno 2000); il 3 luglio 2000 per inserire ancora dati 1999 si può spostare la data di fine campagna al 4  luglio 2000, e così via. Si tratta comunque di operazioni da non effettuare con eccessiva disinvoltura perché il rischio di un errore materiale è elevato. Le schede di correzione ed inserimento riportano comunque sempre l'anno sementiero corrente


In ogni caso durante l'uso del programma va assolutamente evitata la manipolazione della data del sistema.





6. Operazioni manutenzione





Il menu di MANUTENZIONE   consente di effettuare le seguenti operazioni:


- gestione degli archivi di supporto


- reinizializzazione


- salvataggi periodici


- trasferimento dei dati E.N.S.E.


- reindicizzazione


- modifica dei dati variabili (di base)





6.1 Gestione archivi di supporto





Sugli archivi di supporto è possibile effettuare le normali operazioni di gestione: inserimento, correzione, visualizzazione di singoli, elenco, stampa dell'elenco e cancellazione. Quest'ultima viene realizzata ricoprendo i campi di tipo carattere con asterischi e quelli numerici con 0. I dati così annullati scompariranno solo alla successiva reindicizzazione.





6.2 Reinizializzazione





Provvede all'azzeramento dell'archivio dei dati dopo averne chiesta espressamente l'autorizzazione





6.3 Salvataggi periodici





Il salvataggio è effettuato sul floppy drive indicato nei dati di base (di solito A) e riguarda l'archivio dei dati e tutti gli archivi di supporto. Il programma provvede automaticamente a richiedere un ulteriore dischetto se necessario. L'archivio in corso di salvataggio è evidenziato da un asterisco luminoso. Ad ogni cambio di archivio il programma richiede un nuovo dischetto, ma non è necessario sostituirlo. Quando, senza che avvenga lo spostamento dell'asterisco su un nuovo archivio, viene richiesto un nuovo dischetto significa che quello inserito è pieno ed occorre sostituirlo. 





6.4 Trasferimento dei dati E.N.S.E.





Il trasferimento dei dati viene effettuato a mezzo dischetto. Le registrazioni da trasferire vengono contrassegnate in un campo (TRANSFER) con la lettera I che significa  (I)n corso di trasferimento. E' possibile richiedere la ripetizione del trasferimento che ripete tale operazione sugli ultimi dati  inviati. Se non è necessario reinviare i dati già trasmessi l'ultima volta si sceglie l'opzione di nuovo trasferimento che provvede:


- a contrassegnare  con F, che significa (F)inito, i dati trasferiti nell'ultima occasione e contrassegnati con I;


- a contrassegnare con I i nuovi dati, oggetto di trasferimento.


In questo modo ogni trasferimento è incrementale rispetto al precedente ed è possibile recupera l'ultimo trasferimento eventualmente andato perduto.


Il trasferimento viene effettuato utilizzando un file (TSELEORT.DBF) che ha struttura identica a quello contenente i dati (SELEORTO.DBF), con eccezione del contrassegno di trasferimento. Una copia dell'ultimo trasferimento rimane nella directory del disco fisso della stazione di lavoro





6.5 Reindicizzazione





Gli indici sono utilizzati dalla procedura per reperire i dati immessi e per evitare immissioni erroneamente ripetute. Essi devono essere ricostruiti, come prima misura in caso di fallimento della ricerca di un dato sicuramente presente. La ricostruzione indici non può essere fatta in rete ma può essere realizzata dal server o da qualsiasi stazione di lavoro, quando altri non utilizzano la procedura.


Periodicamente occorre verificare la presenza nella directory di lavoro di file con il nome formato da lettere casuali (es. AADFGR) e senza estensione che devono essere cancellati.





6.6  Modifica dei dati variabili





La modifica dei dati variabili dovrebbe essere un'operazione saltuaria che viene effettuata all'avviamento del programma  ed in casi particolari:


- modifica della data di fine campagna per il suo superamento


- cambiamento della riga iniziale e finale di stampa dei prospetti


- cambiamento della ragione sociale della Ditta


- cambiamento della lettera identificatrice del floppy drive di salvataggio/trasferimento (es. da A a B)


- cambiamento delle directories di lavoro (sul server o sulla stazione).





7. Stampe


Sono possibili  stampe di elenchi dei dati inseriti che utilizzano le chiavi di ricerca  già illustrata. Una stampa completa dei dati presenti è quindi possibile scegliendo come chiave l'inizio dell'archivio


La stampa dei consuntivi  consente di stampare i consuntivi per varietà  e i riassuntivi per specie (prospetti A e B allegati alla circ. E.N.S.E. n. S/242/PGB/mm del 08/04/93).


Su questi ultimi è possibile indicare o no nell'intestazione la denominazione della Ditta. Prima della stampa i prospetti sono visualizzati in formato tabellare ed è possibile la correzione limitatamente alle Note.





8. Gestione pluriditta


Il programma è concepito per l'esecuzione degli inserimenti da parte di un'unica ditta. E' tuttavia possibile gestire contemporaneamente diverse ragioni sociali in questo modo:


1)	ogni volta che devono essere immessi dati relativi ad una diversa ragione sociale, questa va prima inserita attraverso la Modifica dati variabili del menu di Manutenzione;


2)	le ricerche per specie, varietà, partita, come pure le modifiche e le stampe degli elenchi secondo le stesse chiavi,  considerano l'archivio come formato dalle registrazioni della sola ragione sociale corrente; se si devono fare ricerche o modifiche su altre ragioni sociali prima inserite, va fatta prima la modifica indicata al precedente punto 1);


3)	le ricerche che puntano alla fine o all'inizio dell'archivio nonché quelle per data, non tengono conto della ragione sociale corrente;   


4)	la ragione sociale è sempre inserita in automatico dal programma al momento del caricamento dei dati; una ragione sociale errata può essere corretta manualmente con 2 metodi:


a)	si imposta la ragione sociale da modificare come ragione sociale corrente, si cancella la registrazione, si modifica la ragione sociale corrente e si immette nuovamente la registrazione;


b)	le tabelle di scorrimento contengono come ultimo campo all'estrema destra la ragione sociale di ogni registrazione, che può essere direttamente modificata evidenziando il campo e premendo Invio:


5)	le stampe dei consuntivi sono possibili per tutte le registrazioni inserite come pure per singola ragione sociale; con questa seconda opzione il programma da un inventario delle ragioni sociali presenti nell'archivio e le propone come elenco di scelte; in presenza di una sola ragione sociale la stampa generale è più veloce; l'opzione di inserimento della ragione sociale nell'intestazione dei prospetti  da una informazione errata nel caso di stampa generale di un archivio con ragioni sociali plurime perché verrà utilizzata in intestazione solo la prima, trovata nell'archivio; in questo caso tale scelta deve essere evitata.
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ALLEGATO





Struttura tabella BASE.DBF


Tipo tabella         DBASE


------------------------------------------------------------------


Campo  Nome campo                 Tipo             Dim.     Dec 


    1  RAGSOC                    CARATTERE         35          Denominazione Ditta sementiera


    2  SEDE1                        CARATTERE          2           Sigla Sezione E.N.S.E.


    3  SEZIONE                    CARATTERE         11          Sezione E.N.S.E. per esteso


    4  DISCO                        CARATTERE          1           Disco di salvataggio (di norma A)


    5  ODISCO                     CARATTERE          1           Disco rigido di lavoro (di norma C)


    6  PORTA                       CARATTERE          4           Porta di stampa


    7  LOCAL                       CARATTERE         20          Directory di lavoro locale


    8  REMOTE                    CARATTERE         20          Directory di lavoro remota


    9  RMAX                         NUMERICO            2          Riga massima di stampa


   10 RMIN                          NUMERICO           2           Riga minima di stampa


   11 END_CPN                   DATA                     8           Data di fine campagna


------------------------------------------------------------------


** Totale **                                                     107





Struttura tabella    COUNTER.DBF


Tipo tabella         DBASE


-----------------------------------------------------------


Campo  Nome campo                 Tipo             Dim. Dec      


    1  ORTIVE                     NUMERICO           7              Contatore progressivo


    2  DATA                         DATA                     8	         Ultima data di utilizzo del programma	


-----------------------------------------------------------


** Totale **                                                     16





Struttura tabella ELENCO.DBF


Tipo tabella         DBASE


-----------------------------------------------------------


Campo  Nome campo                 Tipo             Dim. Dec


    1  SPECIE                     CARATTERE         30               Denominazione specie


    2  DESCRIZION           CARATTERE         30               Denominazione  alternativa


    3  NOMELATINO        CARATTERE         40               Nome latino 


    4  PESO1000                 NUMERICO            4                Peso dei 1000 semi in g 


-----------------------------------------------------------


** Totale **                                                     104





Struttura tabella    NAZIONI.DBF


Tipo tabella         DBASE


-----------------------------------------------------------


Campo  Nome campo                 Tipo             Dim. Dec


    1  PAESE                      CARATTERE         25               Denominazione Paese  


    2  TIPO_PAESE            CARATTERE          3                Codice di gruppo (ITA, CEE, TER)


-----------------------------------------------------------


** Totale **                                                      29





Struttura tabella    VARIETA.DBF


Tipo tabella         DBASE


-----------------------------------------------------------


Campo  Nome campo                 Tipo             Dim. Dec


    1  SPECIE                     CARATTERE         30               Denominazione specie


    2  VARIETA                 CARATTERE         50               Denominazione varietà


    3  ECOTIPO                 CARATTERE           1               Casella di selezione per ecotipi


    4  REGISTRO               CARATTERE           1               Casella di selezione per varietà iscritte al Reg. nazionale            


-----------------------------------------------------------


** Totale **                                                      82








Struttura tabella SELEORTO.DBF


Tipo tabella         DBASE


-----------------------------------------------------------


Campo  Nome campo                 Tipo             Dim. Dec


    1  PROGRESS              NUMERICO             7                  Progressivo


    2  SPECIE                     CARATTERE         30                  Denominazione specie


    3  VARIETA                 CARATTERE         50                  Denominazione varietà 


    4  PAESE                      CARATTERE         25                  Denominazione Paese


    5  TIPO_PAESE           CARATTERE            3                  Codice di gruppo (ITA, CEE, TER) 


    6  CATEGORIA            CARATTERE           8                  Categoria (STANDARD)


    7  PARTITA                  CARATTERE         15                  Partita  


    8  LOTTOI                     CARATTERE          3                   Lotto iniziale


    9  LOTTOF                    CARATTERE          3                   Lotto finale


   10  RAGSOCL                CARATTERE         35                  Denominazione Ditta 


   11  N_CONF                   NUMERICO             5                   N. di confezioni


   12  U_CONF                   CARATTERE           3                  Unità di misura (Ds., g ., hg., Kg.) 


   13  P_CONF                    NUMERICO             9    2             Peso o n.semi della confezione


   14  PESO1000                 NUMERICO             4                   Peso dei 1000 semi in g


   15  QSELEZ                    NUMERICO             9    3             Peso totale in Kg. 


   16  RICART                    CARATTERE           1                  Casella di selezione per ricartellinature   


   17  NOTE                        CARATTERE         30                  Note  


   18  SEDE                         CARATTERE          2                   Sezione E.N.S.E.


   19  DATA                        DATA                      8                   Data di caricamento o di lavorazione


   20  ANNO                        CARATTERE          4                   Annata sementiera


   21  TRANSFER                CARATTERE          1                   Contrassegno di trasferimento all'E.N.S.E. (I o F)


------------------------------------------------------------


** Totale **                                                     253





Il file TSELEORT.DBF è identico a SELEORTO.DBF ad eccezione del campo 21 che manca.
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